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LEF MUNICIPAL N.° 08/2015, de 19 de Junho de 2015.

“INSTITUI A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE GENTIO DO OURO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE GENTIO DO OURO. Estado da Bahia, no uso de suas
aribuicdes legais, conferidas pela Lei Ocgénica do Municipio, aprova ¢ o pref:ito sanciona a seguinie
a scguinte Lei:

CAPITULO !

Art. 1° A estrutura organizacional da Camara Municipal de Gentio do Ouro fica modificada

s forma da presente Lei.
DA ESTRUTURA GRGANIZACIONAL

Art. 2°. Compdem a estrutura organizacional da Camara Municipal de Gentio do Ouro:
§ — Gabinete do Presidente:
2) Coordenadoria do Gabinete;
i~ Assessoria Juridica:
11 - Controladoria:
4; © oordenadoria de Auditoria e Informagdes Gerenciais.
1V - Diretoria administrativa e Financeira: - ..
a) Coordenadoria Administrativa:
Y -- Diretoria Legislativa:

a) Coordenadoria de Apoio ao Plenario;
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CAPITULO 1Y
DA ESTRUTURA £ COMPETENCIAS DOS ORGAOS
SECAO1
DO GABINETE DO PRESIDENTE

Art.3°, O Assistente de gabinete do Presidente tem por finalidade assistir o0 mesmo em suas
atr'buicdes legais, em especial, na programagdo ¢ no acompanrhamento das agdes da Cémara

Municipal. competindo-lhe:

| — prestar assisténcia ao Presidente da Cdmara Municipal em suas relagdes politico administrativas
il ficas e privadas e com associagdes de classe:

il — preparar e expedir a correspondéncia da presidéncia;

1! — creparar, registrar. publicar e expedir os atos da presidéncia:

iV —realizar as atividades de relagties piblicas da Camara Municipal de Gentio do Ouro;

V - coordenar a representagdo social e politica do Presidente:

V1 - organizar a agenda oficial do Presidente;

VIl - assessorar o Presidente na coordenagdo da administragdo da Camara:

VI ~ executar e transmitir ordens e decisdes do Presidente;

X — prover 0s meios necesséarios ao apoio logistico do (Gabinete;

X — responsabilizar-se pela execucfio das atividades de expediente e de apoio administrativo do
yabinere:

N1 - plangjar. coordenar e executar a realizag#@io de eventos da Camara Municipal;

Xfl — coordenar o registro em arquivos das ocorréncias levantadas para fins de conservagdo do
trabalho jornalistico:

X111 - acompanhar. diariamente, o noticidrio de interesse da Cémara rios 6rgdos de imprensa;

XIV — executar as atividades de levantamento de dados necessdrios i realizagdo do trabalho
jornalistico: |

XV —exercer outras competéncias coirelatas. 7
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SECAOII
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art.4° A Assessoria Juridica tem por finalidade exeicer a representag@o judicial da Cdmara
Municipal, a defesa em juizc ou fora dele. de seus dircitos e interesses. bem como 0 assessoramento

tuvidico ao Presidente e aos demais vereadores, competindo-lhe:

i - defender em juizo ou fora dele. os direitos ¢ interesses do legislative municipal:

I} — assessorar a presidéncia e demais Orgdos do legislativo municipal com a competente orientagéo
juridica. inclusive emitindo parecer as matérias apreciadas pelo pienario;

[l - narticipar dos inquéritos administrativos e dar-lhes a orienta¢@o juridica conveniente;

iY - manter atualizada a coletdnea de Leis Municipais. bem como a Legislagfio Federal e Estadual de
interesse do Legislativo Municipal:

V' — emitir parecer sobre questdes juridicas que The sejam submetidas pelo Presidente:

V[ — analisar e emitir parecer sobre representagdes e dentncias que the forem encaminhadas;

VII - exercer outras competéncias correlatas.

SECAOQ I
DA CONTROLADORIA

Art. 5°. A Controladoria ten: a finalidade de assistir direta ¢ imediatamente o Presidente da
(_dmara no desempenho de suas atribuigdes, quanto aos assuntos e providéncias que, no dmbito do
Poder Legislativo, sejam atinentes a defesa do patrimdnio piblico e ao incremento da transparéncia da

gestiio, por meio de atividades de contrele e auditoria. competindo-lhe:

! - normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais da Cémara Municipal,
observadas as disposi¢des emanadas do Tribunal de Contas dos Municipios:

1 — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestdo Fiscal, dentro de suas
alribuigdes legais. o gual seré assinado. também. pelo chefe da unidade responsével pela manutencac
do Sistema de Controle Interne da Céamara;

i1 - avaliar a execug#o do orgamento da Camara:

IV — verificar e avaliar a adogdio de medidas para o retorno da despesa total com pessoal dentro do

limite legal:
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! —verificar a observéncia dos limites e das condigdes para a inscrigdo em Restos a Pagar;

Vit - verificar a legalidade e a adequagdo aos principios e regras estabelecidos pela Lei Federal n°
3.656/93 nos procedimentos licitatérios e respectivos coniratos;

VilT — prestar informagdes ao Presidente da Camara sobre a situagdo fisico-financeira dos projetos e
atividades constantes do orgamento da Cémara:

IX — propor ao Presidente da Céamara as mudangas organizacionais necessdrias ao methor

funcionamento do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal.

SECAOQ IV
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 6°. A Diretoria Adininistrativa e Financeira tem por finalidade planejar, coordenar. e
controlar as atividades de administragdo geral. financeira. orcamentéria e contabil, bem como de

desenvolvimento da administragdo e informética competindo-ine:

! — realizar o plangjamento operacional e a execugdc da politica administrativa no que -compreende
prover os orgdos da Camara Municipal de suporte administrativo nas dreas de recursos humanos.
material, patriménio. servigos gerais modernizagdo administrativa, informética. tecnologia da
informacdo;

il — formular, promover, coordenar, implementar e avealiar as politicas de gestdio de pessoas.
conteraplando o sistema de carreiras, remunera¢do. avaliacdo de mérito, recrutamento, selegdo.
capacitac#o, reciclagem continuada. direitos e deveres do servidor. historico funcional dos servidores.
evelugcio qualitativa e quantitativa do quadro de pessoal: o

it} — execurtar atividades relativas ao recrutamento. selegdo, avaliacdo de mérito, plano de .cargos e
vencimentos, proposta de lotagdo e outras de natureza técnica da administragdo de recursos humanos
da Camara Municipal;

IV - executar atividades relativas aos direitos ¢ deveres dos servidores, aos regisffoé funcionais. ao
controle de frequéncia, a elaboragfio das folhas de pagamento e aos demais assuntos relacionados aos
prontdrios dos servidores plblicos municipais;

V'~ promover servicos de inspecdo da saide dos servidores da Camara Municipal para fins de

admissio, licenga. aposentadoria e outros fins:

oo
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Vi — claborar regras e procedimentos para viabilizar a implantag3o de sistema informatizado para os
rrocedimentos de compras e outros que promovam a ampliagdo do uso de sistemas eletrdnicos;

Vil — acompanhar e validar projetos de adequag8o de pregos de referéncia dos bens e servigos a serem
utiiizados nos procedimentos licitatérios;

V1T — gerenciar, controlar e acompanhar a catalogagfio de imateriais, zelando pela qualidade dos
padrbes de descricdio de materiais:

1X - promover a realizagdo de licitagdes para compra de materiais. obras e servigos;

X - execurar atividades relativas & padronizacéo, 4 aquisi¢ao. a guarda, a distribuigdo e ao controle do
material utilizado;

X1 -~ administrar e controlar o patrimdnio mobilidrio pertencente 4 Camara Municipal;

N1 - promover junto a contabilidade o registro do bem adquirido e a sua incorporagdo ao patrimonio
de Camara Municipal;

NIl — realizar anualmente o inventario patrimonial;

NIV executar atividades relativas ao tombamento, ao registro, ao inventario, a prote¢do e 2
conservacio dos bens méveis e imoveis;

XV - receber, distribuir, controlar 0 andamento e arquivar os papéis e documentos da Cadmara
Municipal:

N Vi - conservar moveis, instalagdes. maquinas de escritorio e equipamentos leves;

XVl promover as atividades de limpeza, zeladoria. copa, portaria e telefonia da Cdmara Municipal:
XVIiE - conservar e manter os veiculos e os equipamentos da Cémara Municipal, bem como
responsabilizar-se pela guarda, distribuigo e conirole de combustivel e lubriﬁcante;‘

M1X - coordenar as atividades de organizagdo e modernizagdo da Cdmara I\Tuniéipai;

MO - avaliar permanentemente o desempenho da administragido da Camara Municipai:

XX! - promover estudos visando & descentralizagdo dos servigos administrativos;

XXII - estudar e analisar o funcionamento ¢ a organizagio dos servicos da Camara Municipal,
promovendo a execugdo de medidas que visem a simplificag@o, racionalizagdo e o aprimoramento de
suas atividades;

SN - promover a atualizag@io da estrutura organizacional da Camara Municipal:

XXV - promover estudos visande aumentar a eficiéncia e eficacia dos servigos prestados pela Cémara

Municipal:
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NXV - promover 0 uso intensivo das tecnologias de informagdo e comunicagdo. promovendo uma
acdminisiracdo em rede:

XX VI - exercer outras competéncias correlatas.

PARAGRAFO UNICO. A Diretoria Administrativa, Contébil e Financeira tem a seguinte estrutura
bésica:
a)-- Diretoria Administrativa e Financeira:

by - Coordenadoria de Material e Patrimdnio.

SECAO V
DA DIRETORIA LEGISLATIVA

Art. 7% A Diretoria Legislativa tem por finalidade planejar, coordenar e controlar as
atividades de apoio ao desenvolvimento deos trabalhos legislativos ¢ de assessoramento permanente &
mesa diretora ¢ aos vereadores durante as sessdes plendrias. bem como nos trabalhos das comissdes.
competindo-lhe:

i - assistir, permanentemente & Mesa Diretora da Cimara Municipal durante as sessdes plendrias.
visando o fiel cumprimento da Lei Orgénica e do Regimento Interno;

I - coordenar e elaborar a ordem do dia. observando o cumprimento dos dispositivos regimentais;

1il - registrar em livro proprio a presenca dos vereadores nas sessdes:

iV — receber e controlar as proposigdes apresentadas, realizando os devidos registros e
encaminhamentos;

\' - providenciar a preparagdo e encaminhamento devido das proposigdes aprovadas pelo plendrio,
bem como oficios e documentos diversos lidos no expediente da mesa: e

VI - elaborar e revisar as atas das sessdes plenarias:

Vil - providenciar a distribui¢do de mensagens, proposigdes e outros documentos para os vereadores ¢
SELOres conipetentes;

V11T -~ organizar e atualizar o banco de dados pertinente & drea de atuagéo:

X — efetuar. utilizando a tecnologia disponivel. os registros das sessdes e dos atos oficiais da Camara
Municipal. e quando solicitado. das sessdes das comissdes e outras; . .

X — efetuar a transcrigdo, de gravacdo, tradug@o ou qualquer outra forma, dos registros captados dus

sessdes ¢ dos atos oficiais, elaborando os respectivos textos finais;
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X} - manter arquivo das transcrigdes de discursos, debates e pronunciamentos devidamente
wlentificados;

X1t - fornecer copias de documentos e discursos, quando solicitadas, ao orador, lideres, membros da
miesa © 6rgios da Camara Municipal:

X111 - classificar e catalogar por assunto, autor e referéncia as proposig¢des e atas das comissdes;

X1Y — documentar as apreciagdes dos projetos nas vdrias instincias percorridas:

XV~ Informar aos autores 0 andamento das proposigdes e sobre seus pareceres:

XV - acompanhar a tramitacdo das proposi¢8es no dmbito das comissdes e dos demais Grgios
ervolvidos:

X% i - controiar os prazos estabelecidos para apresentacdo dos projetos, na forma do regimento
NN, _

XV — assessorar o presidente e o relator das comissdes na elaboraco de proposigdes, pareceres e
ernendas;

XIX ~ manter completos e atualizados todos os registros necessarios a execugfo das atividédes;

XX - realizar a revis@o e a redacdo fina! de toda matéria aprovada pelo plenério para assinatura e
axpedicio;

KX — preparar os autégrafos das leis e resolugdes apds aprovagao final;

XA - controlar os prazos das leis remetidas ao Poder Executivo Municipal para sangfio ou veto ¢
providenciar sua promulgagio, arquivamento ou publicagdo de acordo com a decis3o do plenério;

5 X1 -~ proceder & guarda dos originais das proposi¢des aprovadas e arquivadas;

MV — promover a guarda adequada de documentos histdricos, écnicos e adminisﬁ'ativos dh Cémara
“{unicipal visando sua preservagfo ¢ facil recuperagio:

3O\ - planejar, organizar e supervisionar as atividades de empréstimo, conservacio e restauragéo de
documeantos;

XAxV{ — proceder & normatizagio na apresentagdo de documentos técnicos elaborados péla Cémara
Municipal;

M XVH - exercer outras competéncias correlatas.

PARAGRAFO UNICO - A Diretoria Legisiativa 1em & seguinte estrutura bésica;
a} Coordenadoria de Apoio ao Plenério;

) Assistente Legislativo
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CAPITULO I
DO GABINETE DO VEREADOR

Art. 8% O Gabinete do Vereador tem por finalidade dar melhor condigdo no desempenho de

sun arividades tegislativas e administrativas.

CAPITULG IV
DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES GRATIFICADAS

Art. ° - Os cargos de provimento em comissio s3o as cargos de confianga. de livre nomeagio
¢ exoneraglo pelo Presidente da Camara.

§ 1. O servidor municipal que for nomeado para exercer cargo de provimento em comiss#io poderé
uptar:

| ~ peio vencimento do cargo em comissdo;

i - nela remuneragdo do cargo de provimento efetivo, acrescida a gratificacfio de até 30% (trinta por
canie) <obre o valer do vencimento do cargo em comissio.

$ 2" Nao sera facultado ao servidor. em nenhuma hipbtese. acumuiar as remuneragdes totais ou
garciais dos donis cargos a gque se refere o pardgrafo anterior.

Ari. 10. A nomeagdo para 0s carges de provimento em comissio e a designagfio para o
exercicio de fungbes gratificadas sdo atribuicdes do Presidente da Camara Municipal mediante
mdivacdn do Vereador ou de dirigente de drgdo. _

Art. 11. Ficam criados os cargos de provimento em comissfo e as fungdes gratificadas
necessarias & implamagdo desta Lei. estabelecidos seus quantitativos. valores e simbolos, conforme
Anexos i e i,

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 12, As dotagOes para execugdo desta ]ei sdo as fixadas na Lei Or¢amentdria Anual
aprovada pelo Legislativo.

Arr. 13, Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as dispoéicﬁes em
Comrario. -

Gabinete do Prefeito Municipal de Gentio do Ouro/Ba, em !9 de Junho de 2015.

IVONILTON VIEIRA DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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ANEXO L
CARGOS EM COMISSAO E FUNC

Cep: 47.450-000
Fones: (074) 3657-2320/2029

2= Controladoria Controlador : CC2 0l
2-Diretoria Administrativa | Diretor  Administrativo ¢ CC2 | 01 !
¢ Vinanceira % Financeiro | :
! Coordenador de Material e . CC3 0t :
‘ Patrimonio : |
3 Diretoria Legislativa ; Diretor de Apoio ac. CCl | 01 6
| ' Plendrio |
. ‘ Assistente Legislativo ~ CC4 | 02
ANEXO 1L = -
TABELA DE VENCIMENTOS 4
T =56

5
CCl _
, CC2 RS 1.300.00— |
! !
. CcC3 RS 950.00 i
A CC4 RS 788.00






